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Ez a wikiHow megtanítja, hogyan kell többoldalas PDF-t beszúrni a Microsoft Word dokumentumba. Ha már megpróbálta beszúrni a PDF -fájlt, valószínűleg észrevette, hogy csak az első oldalt látja. Ezt megkerülheti, ha a PDF -dokumentumot külön oldalakra osztja, és mindegyiket objektumként szúrja be. Ha nem szeretné külön oldalakra osztani a PDF -fájlt, akkor azt olyan objektumként illesztheti be, amelyet az első oldal ikonja vagy képe jelöl, amely rákattintva megnyílik a PDF -megtekintőben.



Lépések

1. módszer a 3 -ból: A PDF felosztása külön oldalakra a Windows rendszeren

1. lépés: Nyissa meg a PDF fájlt a Microsoft Edge alkalmazásban

Ha azt szeretné, hogy a többoldalas PDF minden oldala megjelenjen a Word dokumentumban, akkor a fájl minden oldalát el kell mentenie a saját fájljába. Ezt bármelyik ingyenes PDF -olvasóban megteheti, ha minden oldalt külön PDF -be nyomtat. A Microsoft Edge webböngésző beépített PDF olvasóval rendelkezik, és mivel előre telepítve van a Windows rendszerhez, ezt fogjuk használni.

	A PDF megnyitásához az Edge alkalmazásban kattintson a jobb gombbal a számítógépen található PDF fájl nevére, majd válassza a lehetőséget Nyitott, majd válasszon Microsoft Edge.
	Ha másik PDF olvasót szeretne használni, például Adobe Acrobat Reader vagy Google Chrome, akkor ezt megteheti. A lépések hasonlóak lesznek.


2. lépés: Nyomja le a Ctrl+P billentyűkombinációt

Ez megnyitja a Nyomtatás párbeszédablakot.

Az oldal tetején futó eszköztáron kattintson a nyomtató ikonjára is

3. lépés Nyomtatóként válassza a Microsoft Print PDF -be lehetőséget

Ezt az oldal bal felső sarkában található legördülő menüből választhatja ki. Ez azt mondja az Edge -nek, hogy hozzon létre PDF -fájlt, ahelyett, hogy elküldené a fájlt a nyomtatóra.

Lépés 4. Kattintson az "Oldalak" alatti második választógombra

"Alapértelmezés szerint az" Összes "melletti választógomb van kiválasztva. Mivel minden oldalt külön kell" kinyomtatni ", ki kell választanunk a második választógombot, amely lehetővé teszi az oldalszámok megadását.

5. lépés. Írjon be 1 -et az "Oldalak" mezőbe

Ez azt mondja az Edge -nek, hogy csak a PDF első oldalát mentse külön PDF -ként.

6. lépés. Kattintson a kék Nyomtatás gombra

A Nyomtatás ablak alján található. Ez megnyitja a "Nyomtatási kimenet mentése másként" ablakot.

7. lépés Válassza ki azt a mappát, ahová oldalait menteni szeretné

Például választhat Asztal a bal oldali panelen a PDF oldalak asztalra mentéséhez.

Ha a PDF sok oldalt tartalmaz, fontolja meg új mappa létrehozását az asztalon. Ehhez kattintson a gombra Asztal mappát a bal oldali panelen, kattintson a jobb egérgombbal a jobb oldali panel üres területére, és válassza a lehetőséget Új> Mappa, típus PDF és nyomja meg a gombot Belép. Ezután kattintson duplán a "PDF" nevű új mappára, és mentse el ide az első fájlt.

Lépés 8. Írja be az 1. oldalt a "Fájlnév" mezőbe, majd kattintson a Mentés gombra

Ezzel elmenti a PDF első oldalát saját PDF fájlként.

9. lépés. Ismételje meg a 2. oldalt és a PDF -fájl összes többi oldalát

A PDF -fájl minden oldalát külön PDF -ként kell menteni, hogy a dokumentumban szerepelhessen. A lépések a következők:

	nyomja meg Ctrl + P a nyomtatási párbeszédpanel megnyitásához.
	Válassza a lehetőséget Microsoft Nyomtatás PDF -be.
	Válassza ki a második választógombot, és írja be a 2 gombot (a 2. oldal elvégzéséhez).
	Kattintson Nyomtatás és válassza ki ugyanazt a mappát, amelyet korábban választott.
	Hívja fel az új fájl 2. oldalát, és kattintson Megment. Ismételje meg az összes oldalt.


10. lépés. Kattintson arra a helyre a Word dokumentumban, ahová be szeretné illeszteni az első oldalt

Ha azt szeretné, hogy a PDF -képek új oldalon kezdődjenek, nyomja meg a gombot Ctrl + Enter oldaltörés létrehozásához.

11. lépés. Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.

12. lépés. Kattintson az Objektum elemre

Az eszköztár jobb oldalán található "Szöveg" panelen található.

13. lépés. Válassza az Adobe Acrobat Document lehetőséget és kattintson RENDBEN.

Ez megnyitja a fájlböngészőt.

14. lépés Válassza ki az "1. oldal" nevű PDF -fájlt, majd kattintson a Megnyitás gombra

Ezzel beszúrja a PDF első oldalát a fájlba.

15. lépés. Ismételje meg az összes oldalt

A következő oldal beszúrásához kattintson a gombra Tárgy a Beszúrás lapon válassza a lehetőséget Adobe Acrobat dokumentum ismét válassza ki a következő oldalt, majd kattintson a gombra Nyisd ki. Folytassa ezt addig, amíg hozzáadja a PDF összes oldalát a Word dokumentumhoz.

Ha befejezte az oldalak beszúrását, kattintson a gombra, és mentse el a fájlt Fájl> Mentés.

2. módszer a 3 -ból: A PDF felosztása külön oldalakra a macOS rendszeren

1. lépés: Nyissa meg a PDF fájlt az Előnézetben

Ha azt szeretné, hogy a többoldalas PDF minden oldala megjelenjen a Word dokumentumban, akkor a fájl minden oldalát el kell mentenie a saját fájljába. Ezt bármelyik ingyenes PDF -olvasóban megteheti, ha minden oldalt külön PDF -be nyomtat. A Mac számítógéphez tartozik az Előnézet, amely megkönnyíti a munka elvégzését.

A PDF fájl előnézetben történő megnyitásához kattintson duplán a számítógépen található PDF fájlra

2. lépés: Nyomja meg a ⌘ Cmd+P billentyűkombinációt

Ez megnyitja a Nyomtatás párbeszédablakot.

Lépés 3. Válassza ki a PDF fájlt a bal alsó sarokban található legördülő menüből

Ez azt mondja az Előnézet -nek, hogy PDF -t hozzon létre a fájl nyomtatóra küldése helyett.

Lépés 4. Kattintson a "Feladó" melletti választógombra

"Az" Oldalak "fejléc alatt található. Mivel minden oldalt külön kell" kinyomtatni ", ki kell választanunk a második választógombot, amely lehetővé teszi az oldalszámok megadását.

5. lépés. Írja be az 1 -es számot a "From" és a "To" mezőbe

Ez azt mondja az Előnézetnek, hogy csak az első oldalról hozzon létre PDF -fájlt.

Ezt megismétli a dokumentum összes többi oldalán, és mindegyiket külön beilleszti a Word dokumentumba

6. lépés Kattintson a Nyomtatás gombra

Megjelenik a mentés párbeszédablak.

7. lépés. Válasszon egy mappát, ahová oldalait menteni szeretné

Válasszon egy mappát, amelyre emlékezni fog, például az Asztal mappát.

Ha helyette új mappát szeretne létrehozni, lépjen a címre Fájl> Új mappa.

8. lépés: Nevezze el a fájl 1. oldalát, majd kattintson a Nyomtatás gombra vagy Megment.

Ezzel elmenti a PDF első oldalát a kiválasztott mappába.

9. lépés. Ismételje meg ezt a PDF -fájl összes többi oldalán

Most, hogy kinyomtatta az első oldalt a saját PDF -fájljába, ugyanezt kell tennie az összes többi oldalra is, amelyeket be szeretne illeszteni a Word -dokumentumba. Ügyeljen arra, hogy mindegyiket ugyanabba a mappába mentse, így később könnyen beillesztheti őket.

10. lépés: Kattintson arra a helyre a Word dokumentumban, ahová be szeretné illeszteni az első oldalt

Ha azt szeretné, hogy a PDF -képek új oldalon kezdődjenek, nyomja meg a gombot Cmd + Return oldaltörés létrehozásához.

11. lépés. Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.

12. lépés. Kattintson az Objektum elemre

Ez az eszköztár jobb oldalán, a Word tetején lesz.

Ha nem látja ezt az opciót, kattintson a négyzet ikonja melletti lefelé mutató nyílra, amely fölött ablak található az eszköztár jobb oldala felé-amikor a menü kibontódik, kattintson Tárgy.

13. lépés: Kattintson a fájlból

Ez a gomb az ablak bal alsó sarkában található.

14. lépés Válassza ki az "1. oldal" nevű PDF -fájlt, majd kattintson a Beszúrás gombra

Ezzel beszúrja a PDF első oldalát a fájlba.

15. lépés. Ismételje meg az összes oldalt

A következő oldal beszúrásához kattintson a gombra Tárgy opciót, válassza ki Fájlból, válassza ki a következő oldalt, majd kattintson a gombra Beszúrás. Folytassa ezt addig, amíg hozzáadja a PDF összes oldalát a Word dokumentumhoz.

Ha befejezte az oldalak beszúrását, akkor a gombra kattintva mentse el a fájlt Fájl> Mentés.

3. módszer 3 -ból: Beszúrás objektumikonként




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 9. lépés

1. lépés. Kattintson a dokumentumra, és vigye a kurzort oda, ahová be szeretné illeszteni a PDF -fájlt

Ha nem szeretné, hogy a PDF tényleges oldalai megjelenjenek a fájlban, és ha az olvasók egy ikonra kattintva megnyitják a PDF -et a saját olvasójukban, akkor használja ezt a módszert. Ha azt szeretné, hogy a PDF új oldalon kezdődjön, nyomja meg a gombot Ctrl + Enter (Windows) vagy Cmd + Return (Mac) oldaltörés létrehozásához.

Ezt nem teheti meg mobilalkalmazással vagy a Word webböngésző verziójával




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 10. lépés

2. lépés Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 11. lépés

Lépés 3. Kattintson az Objektum gombra

A Word tetején található eszköztáron találja.

	Ha Windows rendszert használ, akkor a "Szöveg" csoportba kerül.
	Ha Macet használ, akkor előfordulhat, hogy a négyzet ikonja melletti kis lefelé mutató nyílra kell kattintania, amelyen egy ablak látható, és válassza a Tárgy.





Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 13. lépés

Lépés 4. Kattintson a Létrehozás fájlból lehetőségre (Windows) vagy Fájlból (Mac).

Ha Windows rendszert használ, kattintson az ablak tetején található fülre. Ha Mac-je van, kattintson az ablak bal alsó sarkában található gombra.

5. lépés: Válassza ki a fájl összekapcsolásának módját

Ez az opció határozza meg, hogy a PDF hogyan jelenjen meg a dokumentumban.

	Először is, ha Mac -je van, kattintson a Lehetőségek gombot a bal alsó sarokban a lehetőségek megjelenítéséhez.
	A dokumentumban a fájlt jelképező ikon megjelenítéséhez jelölje be a "Megjelenítés ikonként" jelölőnégyzetet. Ez az ikon megjelenik a dokumentumban a szöveggel együtt, és olvasói az ikonra kattintva megnyithatják a többoldalas PDF dokumentumot a PDF-megtekintőben.
	Ha a PDF első oldalát kattintható linkként szeretné megjeleníteni, amelyre kattintva a teljes PDF egy másik ablakban nyílik meg, jelölje be a "Link a fájlhoz" jelölőnégyzetet.





Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 14. lépés

6. lépés Válassza ki a beszúrni kívánt PDF -fájlt

Ha Macet használ, keresse meg a fájlt, és kattintson rá egyszer a kiválasztásához. Ha Windows rendszert használ, kattintson a gombra Böngészés, navigáljon a fájlhoz, majd kattintson rá egyszer a kiválasztásához.

7. lépés: Kattintson az OK gombra (Windows) vagy Beszúrás (Mac).

Ez kattintható ikonként vagy képlinkként illeszti be a PDF -fájlt a fájlba.

Az objektum beillesztése után győződjön meg arról, hogy elmenti a dokumentumot a címen Fájl> Mentés.











Ajánlott:


4 módja a szöveg másolásának PDF -fájlból Word -dokumentumba




Ez a wikiHow megtanítja, hogyan másolhat szöveget PDF -ből és illesztheti be a Microsoft Word -be. Ha a PDF -t egy számítógépes szöveges dokumentumból hozták létre, az Adobe Acrobat Reader (Windows/Mac) vagy az Előnézet (Mac) segítségével másolhatja a szöveget.

Oldalak áthúzása egy PDF dokumentumból egy másik PDF dokumentumba



Ha a különböző PDF dokumentumok oldalait egyetlen PDF dokumentumba kívánja összevonni, akkor a folyamat kissé trükkös, de hatékony lehet. Ez a wikiHow bemutatja, hogyan húzhat oldalakat PDF dokumentumok között az Adobe Acrobat alkalmazásban.

3 egyszerű módszer több profil létrehozására a Hulu -n



Nem mindenki érdeklődik ugyanazon műsorok és filmek megtekintése iránt, ezért különböző profilokat hozhat létre a Hulu -ban. Több profilt szeretne létrehozni, mert a Hulu algoritmusai javaslatokat tesznek a korábban nézett műsorok vagy filmek alapján.

4 módszer a grafika Microsoft Excelbe való beillesztésére



A Microsoft Office más összetevőihez hasonlóan a Microsoft Excel lehetővé teszi grafikus képek beszúrását a táblázatokba. Beszúrhat bármely, a Microsoft Office -hoz mellékelt clip art képet, vagy beszúrhat egy képfájlt a merevlemezről vagy egy weboldalról.

3 módszer az e -mail vágására és beillesztésére



Könnyen kivághat és beilleszthet szöveget az e -mail szolgáltatásba, onnan és azon belül. Kattintson a jobb gombbal a kiemelt szövegre, hogy előhívjon egy műveleti menüt, vagy használhat billentyűparancsokat: Ctrl+X kivágás, Ctrl+C másolás, és Ctrl+V beillesztés.






















Népszerű Bejegyzések


	









PST fájl létrehozása az Outlook programban: 8 lépés (képekkel)

2024







	









Eszközök keresése az Outlook 2013 -ban: 14 lépés (képekkel)

2024







	









A terjesztési lista megosztása az Outlook programban: 13 lépés

2024





















Legjobb értékelés a hónapban


	



Hogyan szerezhetünk CDL licencet New Jersey -ben: 5 lépés (képekkel)







	



3 módszer a CDL -licenc megszerzésére Grúziában







	



Hogyan szerezhetek CDL licencet New Yorkban (képekkel)







	



Hogyan szerezhet be CDL licencet Massachusettsben: 9 lépés (képekkel)







	



Vonalrajz készítése Photoshoppal: 12 lépés (képekkel)







	



Betűtípusok hozzáadása a Photoshophoz: 10 lépés (képekkel)







	



Az Adobe Photoshop Elements használata: 10 lépés (képekkel)







	



Szöveg igazítása Photoshopban (képekkel)







	



3 módszer a szív létrehozására a Facebookon







	



3 módszer a szimbólumok elhelyezésére a Facebookon







	



A Facebook -kapcsolat eltávolítása: 6 lépés (képekkel)







	



4 módszer a Facebook -bejegyzés nyilvánosságra hozatalára







	



Hogyan hashtag a Facebookon: 6 lépés (képekkel)







	



PowerPoint hozzáadása a Bloggerhez: 9 lépés (képekkel)







	



5 módja annak, hogy lenyűgöző Facebook -profilképet készítsen
















Top cikkek


	









Szinte észrevehetetlen hátsó ajtó létrehozása az MSFvenom használatával a Kali Linux rendszerben

2024







	









Hogyan szerezz több sötét elixírt a klánok összecsapásában: 11 lépés

2024







	









4 módja annak, hogy bootolható Ubuntut készítsen USB -meghajtóval UNetbootin használatával

2024






























Tanács


	



Skype -bejelentés bejelentése Androidon: 7 lépés (képekkel)

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan kell bejelenteni a Skype -felhasználót zaklatás, spam vagy más nem megfelelő viselkedés miatt Android használata közben. Lépések 1. lépés: Nyissa meg a Skype -ot Ez a kék -fehér ikon, közepén egy nagy „S” betűvel.







	



A Skype üzenetek szerkesztése Androidon: 7 lépés (képekkel)

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan kell szerkeszteni a Skype üzenetet, miután elküldte azt Android -eszközéről. Az üzenetek az elküldéstől számított legfeljebb egy órán keresztül szerkeszthetők. Lépések 1. lépés: Nyissa meg a Skype -ot Ez a kék -fehér ikon fehér S betűvel.







	



A Twitter telepítése a telefonra: 12 lépés (képekkel)

A Twitter egy folyamatosan növekvő közösségi hálózat, ahol az emberek apró homályosságokat osztanak meg mindenről, kezdve attól, amit csinálnak, amit esznek, hol vannak, és minden közte. Bár a karakterkorlát kicsi, sok embernek több mint elegendő, és ezzel az alkalmazással kommunikálnak barátaikkal, családjukkal és még a hírességekkel is.







	



A nyelv megváltoztatása a Twitteren: 7 lépés (képekkel)

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan lehet megváltoztatni a Twitter nyelvét PC -n vagy Mac -en. Lépések 1. lépés: Keresse fel a https://www.twitter.com webhelyet a böngészőben A Twitter eléréséhez bármilyen modern webböngészőt használhat, például a Safari, a Chrome vagy a Firefox.







	



3 módszer a Twitter Twitter -profil létrehozására

A Twitter a vezető „mikroblog” közösségi médiaplatform, amelyet jól használva sokat tud kommunikálni a vállalkozásáról, és értékes marketing eszközként működik. A Twitter használata segíthet cégei SEO (Search Engine Optimization) stratégiájában, amely további bejövő forgalmat generál a vállalat webhelyére.




















Szakértői vélemény


	



4 módszer a szavak elnémítására a Twitteren

A Twitter lehetővé teszi a felhasználók számára, hogy elnémítsák azokat a szavakat, amelyeket nem akarnak látni. Egy szó elnémítása eltávolítja az adott kifejezéssel vagy hashtaggel ellátott tweeteket az értesítésekből, az idővonalról és a válaszokból.







	



3 módja a Netflix -fiók megszerzésének

A Netflix -fiókra feliratkozhat a Netflix webhelyén, a Netflix mobilalkalmazáson keresztül, vagy a Netflix -csatorna kiválasztásával a streaming TV -készüléken. A legtöbb streaming eszköz (például a Roku) megköveteli, hogy regisztráljon egy fiókra az interneten, míg mások (például az Apple TV) közvetlenül a TV -n vezetik végig a folyamatot.







	



A Netflix -terv megváltoztatása: 12 lépés (képekkel)

A Netflix számos streaming tervet kínál, amelyek közül választhat. A drágább tervek hozzáférést biztosítanak a HD és Ultra HD videókhoz, valamint lehetővé teszik több ember számára, hogy különböző eszközökön nézzenek. Ha az iTunes szolgáltatást használja a Netflix -számlázás kezelésére, akkor a tervet módosítania kell az iTunes -on keresztül.







	



Előre fizetett kártya hozzáadása Netflix -fiókjához: 8 lépés

A Netflix az igény szerinti internetes streaming média szolgáltatója, így bármikor nézheti kedvenc filmjeit és tévéműsorait. A Netflix lehetővé teszi, hogy az összes kedvencet egyetlen listába mentse. A Netflix másik nagyszerű tulajdonsága, hogy lehetővé teszi a havi előfizetés kifizetését előre fizetett kártyával, egyszerűen hozzáadva azt a Netflix -fiókjához.







	



Kijelentkezés a Netflixből a Windows 8 rendszeren: 12 lépés (képekkel)

Ha Windows 10 rendszert használ, a Netflix kijelentkezési lehetősége megtalálható a "…" menüben. Ha Windows 8 rendszert használ, a Netflix beállításai a Windows 8 Charms bar -ról érhetők el. A Netflix webhelyén is kijelentkezhet az összes eszközéről egyszerre.




















Top cikkek


	



Hogyan lehet kiszállni az autóból anélkül, hogy sokkot okozna a statikus elektromosság

Kiabál minden alkalommal, amikor megérinti az autó kilincsét? Ezek a sokkok általában azért történnek, mert Ön és az autóülés ellentétes töltéseket szedett fel menet közben. A zap megelőzése érdekében vagy lépjen kapcsolatba oly módon, hogy a töltés ártalmatlanul kiegyensúlyozódjon, vagy eleve megakadályozza a statikus összegyűlést.







	



Akkumulátor -eltávolítók készítése: 10 lépés (képekkel)

Több tucat akkumulátorral működő eszköz van a közelben, néhányat olyan gyakran használnak, hogy folyamatosan fel kell tölteni az akkumulátort; néhányan pedig olyan ritkán használták, hogy mire legközelebb használja őket, a cellák korrodálták és tönkreteszik a dolgot.







	



A szélvédőmosó folyadékának 4 módja

A szélvédőmosó folyadék fontos része az autó karbantartásának. A legtöbb kereskedelmi forgalomban kapható szélvédőtisztító kis mennyiségben is tartalmaz mérgező vegyi anyagot, metanolt. A metanol egészségre és a környezetre gyakorolt veszélye miatt egyesek úgy döntenek, hogy otthon készítik el saját, metanolmentes szélvédőmosó folyadékukat.







	



Hogyan indítsunk autót fagyos téli időben (képekkel)

A dermesztően hideg időjárás károsíthatja az autó akkumulátorát. Ezért fontos felkészülni a téli szezonra és az esetleges autóbajokra. Olvassa el az ugrás után, hogy megtudja, mit kell tenni, ha az autó nem indul el, és mit tehet a probléma megelőzése érdekében.







	



Hogyan lehet megelőzni a baleseteket jeges utakon (képekkel)

A tél lehet egy gyönyörű évszak, de nagyon veszélyes az utazásra is. Azok az utak, amelyek egyszerűen nedvesnek vagy hóval borítottnak tűnnek, elrejthetnek egy jégréteget, ami miatt elveszítheti uralmát a jármű felett. Ha olyan régióban él, ahol hajlamos a hideg időjárásra és a jeges vezetési körülményekre, elengedhetetlen, hogy megtanulja a biztonságos vezetést, és felkészüljön egy balesetre.







































































© Copyright hu.how-what-computers.com, 2024 Március | A helyszínről | Kapcsolattartó | Adatvédelmi irányelvek.



























