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Ez a wikiHow megtanítja, hogyan kell többoldalas PDF-t beszúrni a Microsoft Word dokumentumba. Ha már megpróbálta beszúrni a PDF -fájlt, valószínűleg észrevette, hogy csak az első oldalt látja. Ezt megkerülheti, ha a PDF -dokumentumot külön oldalakra osztja, és mindegyiket objektumként szúrja be. Ha nem szeretné külön oldalakra osztani a PDF -fájlt, akkor azt olyan objektumként illesztheti be, amelyet az első oldal ikonja vagy képe jelöl, amely rákattintva megnyílik a PDF -megtekintőben.



Lépések

1. módszer a 3 -ból: A PDF felosztása külön oldalakra a Windows rendszeren

1. lépés: Nyissa meg a PDF fájlt a Microsoft Edge alkalmazásban

Ha azt szeretné, hogy a többoldalas PDF minden oldala megjelenjen a Word dokumentumban, akkor a fájl minden oldalát el kell mentenie a saját fájljába. Ezt bármelyik ingyenes PDF -olvasóban megteheti, ha minden oldalt külön PDF -be nyomtat. A Microsoft Edge webböngésző beépített PDF olvasóval rendelkezik, és mivel előre telepítve van a Windows rendszerhez, ezt fogjuk használni.

	A PDF megnyitásához az Edge alkalmazásban kattintson a jobb gombbal a számítógépen található PDF fájl nevére, majd válassza a lehetőséget Nyitott, majd válasszon Microsoft Edge.
	Ha másik PDF olvasót szeretne használni, például Adobe Acrobat Reader vagy Google Chrome, akkor ezt megteheti. A lépések hasonlóak lesznek.


2. lépés: Nyomja le a Ctrl+P billentyűkombinációt

Ez megnyitja a Nyomtatás párbeszédablakot.

Az oldal tetején futó eszköztáron kattintson a nyomtató ikonjára is

3. lépés Nyomtatóként válassza a Microsoft Print PDF -be lehetőséget

Ezt az oldal bal felső sarkában található legördülő menüből választhatja ki. Ez azt mondja az Edge -nek, hogy hozzon létre PDF -fájlt, ahelyett, hogy elküldené a fájlt a nyomtatóra.

Lépés 4. Kattintson az "Oldalak" alatti második választógombra

"Alapértelmezés szerint az" Összes "melletti választógomb van kiválasztva. Mivel minden oldalt külön kell" kinyomtatni ", ki kell választanunk a második választógombot, amely lehetővé teszi az oldalszámok megadását.

5. lépés. Írjon be 1 -et az "Oldalak" mezőbe

Ez azt mondja az Edge -nek, hogy csak a PDF első oldalát mentse külön PDF -ként.

6. lépés. Kattintson a kék Nyomtatás gombra

A Nyomtatás ablak alján található. Ez megnyitja a "Nyomtatási kimenet mentése másként" ablakot.

7. lépés Válassza ki azt a mappát, ahová oldalait menteni szeretné

Például választhat Asztal a bal oldali panelen a PDF oldalak asztalra mentéséhez.

Ha a PDF sok oldalt tartalmaz, fontolja meg új mappa létrehozását az asztalon. Ehhez kattintson a gombra Asztal mappát a bal oldali panelen, kattintson a jobb egérgombbal a jobb oldali panel üres területére, és válassza a lehetőséget Új> Mappa, típus PDF és nyomja meg a gombot Belép. Ezután kattintson duplán a "PDF" nevű új mappára, és mentse el ide az első fájlt.

Lépés 8. Írja be az 1. oldalt a "Fájlnév" mezőbe, majd kattintson a Mentés gombra

Ezzel elmenti a PDF első oldalát saját PDF fájlként.

9. lépés. Ismételje meg a 2. oldalt és a PDF -fájl összes többi oldalát

A PDF -fájl minden oldalát külön PDF -ként kell menteni, hogy a dokumentumban szerepelhessen. A lépések a következők:

	nyomja meg Ctrl + P a nyomtatási párbeszédpanel megnyitásához.
	Válassza a lehetőséget Microsoft Nyomtatás PDF -be.
	Válassza ki a második választógombot, és írja be a 2 gombot (a 2. oldal elvégzéséhez).
	Kattintson Nyomtatás és válassza ki ugyanazt a mappát, amelyet korábban választott.
	Hívja fel az új fájl 2. oldalát, és kattintson Megment. Ismételje meg az összes oldalt.


10. lépés. Kattintson arra a helyre a Word dokumentumban, ahová be szeretné illeszteni az első oldalt

Ha azt szeretné, hogy a PDF -képek új oldalon kezdődjenek, nyomja meg a gombot Ctrl + Enter oldaltörés létrehozásához.

11. lépés. Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.

12. lépés. Kattintson az Objektum elemre

Az eszköztár jobb oldalán található "Szöveg" panelen található.

13. lépés. Válassza az Adobe Acrobat Document lehetőséget és kattintson RENDBEN.

Ez megnyitja a fájlböngészőt.

14. lépés Válassza ki az "1. oldal" nevű PDF -fájlt, majd kattintson a Megnyitás gombra

Ezzel beszúrja a PDF első oldalát a fájlba.

15. lépés. Ismételje meg az összes oldalt

A következő oldal beszúrásához kattintson a gombra Tárgy a Beszúrás lapon válassza a lehetőséget Adobe Acrobat dokumentum ismét válassza ki a következő oldalt, majd kattintson a gombra Nyisd ki. Folytassa ezt addig, amíg hozzáadja a PDF összes oldalát a Word dokumentumhoz.

Ha befejezte az oldalak beszúrását, kattintson a gombra, és mentse el a fájlt Fájl> Mentés.

2. módszer a 3 -ból: A PDF felosztása külön oldalakra a macOS rendszeren

1. lépés: Nyissa meg a PDF fájlt az Előnézetben

Ha azt szeretné, hogy a többoldalas PDF minden oldala megjelenjen a Word dokumentumban, akkor a fájl minden oldalát el kell mentenie a saját fájljába. Ezt bármelyik ingyenes PDF -olvasóban megteheti, ha minden oldalt külön PDF -be nyomtat. A Mac számítógéphez tartozik az Előnézet, amely megkönnyíti a munka elvégzését.

A PDF fájl előnézetben történő megnyitásához kattintson duplán a számítógépen található PDF fájlra

2. lépés: Nyomja meg a ⌘ Cmd+P billentyűkombinációt

Ez megnyitja a Nyomtatás párbeszédablakot.

Lépés 3. Válassza ki a PDF fájlt a bal alsó sarokban található legördülő menüből

Ez azt mondja az Előnézet -nek, hogy PDF -t hozzon létre a fájl nyomtatóra küldése helyett.

Lépés 4. Kattintson a "Feladó" melletti választógombra

"Az" Oldalak "fejléc alatt található. Mivel minden oldalt külön kell" kinyomtatni ", ki kell választanunk a második választógombot, amely lehetővé teszi az oldalszámok megadását.

5. lépés. Írja be az 1 -es számot a "From" és a "To" mezőbe

Ez azt mondja az Előnézetnek, hogy csak az első oldalról hozzon létre PDF -fájlt.

Ezt megismétli a dokumentum összes többi oldalán, és mindegyiket külön beilleszti a Word dokumentumba

6. lépés Kattintson a Nyomtatás gombra

Megjelenik a mentés párbeszédablak.

7. lépés. Válasszon egy mappát, ahová oldalait menteni szeretné

Válasszon egy mappát, amelyre emlékezni fog, például az Asztal mappát.

Ha helyette új mappát szeretne létrehozni, lépjen a címre Fájl> Új mappa.

8. lépés: Nevezze el a fájl 1. oldalát, majd kattintson a Nyomtatás gombra vagy Megment.

Ezzel elmenti a PDF első oldalát a kiválasztott mappába.

9. lépés. Ismételje meg ezt a PDF -fájl összes többi oldalán

Most, hogy kinyomtatta az első oldalt a saját PDF -fájljába, ugyanezt kell tennie az összes többi oldalra is, amelyeket be szeretne illeszteni a Word -dokumentumba. Ügyeljen arra, hogy mindegyiket ugyanabba a mappába mentse, így később könnyen beillesztheti őket.

10. lépés: Kattintson arra a helyre a Word dokumentumban, ahová be szeretné illeszteni az első oldalt

Ha azt szeretné, hogy a PDF -képek új oldalon kezdődjenek, nyomja meg a gombot Cmd + Return oldaltörés létrehozásához.

11. lépés. Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.

12. lépés. Kattintson az Objektum elemre

Ez az eszköztár jobb oldalán, a Word tetején lesz.

Ha nem látja ezt az opciót, kattintson a négyzet ikonja melletti lefelé mutató nyílra, amely fölött ablak található az eszköztár jobb oldala felé-amikor a menü kibontódik, kattintson Tárgy.

13. lépés: Kattintson a fájlból

Ez a gomb az ablak bal alsó sarkában található.

14. lépés Válassza ki az "1. oldal" nevű PDF -fájlt, majd kattintson a Beszúrás gombra

Ezzel beszúrja a PDF első oldalát a fájlba.

15. lépés. Ismételje meg az összes oldalt

A következő oldal beszúrásához kattintson a gombra Tárgy opciót, válassza ki Fájlból, válassza ki a következő oldalt, majd kattintson a gombra Beszúrás. Folytassa ezt addig, amíg hozzáadja a PDF összes oldalát a Word dokumentumhoz.

Ha befejezte az oldalak beszúrását, akkor a gombra kattintva mentse el a fájlt Fájl> Mentés.

3. módszer 3 -ból: Beszúrás objektumikonként




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 9. lépés

1. lépés. Kattintson a dokumentumra, és vigye a kurzort oda, ahová be szeretné illeszteni a PDF -fájlt

Ha nem szeretné, hogy a PDF tényleges oldalai megjelenjenek a fájlban, és ha az olvasók egy ikonra kattintva megnyitják a PDF -et a saját olvasójukban, akkor használja ezt a módszert. Ha azt szeretné, hogy a PDF új oldalon kezdődjön, nyomja meg a gombot Ctrl + Enter (Windows) vagy Cmd + Return (Mac) oldaltörés létrehozásához.

Ezt nem teheti meg mobilalkalmazással vagy a Word webböngésző verziójával




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 10. lépés

2. lépés Kattintson a Beszúrás fülre

Ez a dokumentum feletti szerkesztőszalagon található.




Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 11. lépés

Lépés 3. Kattintson az Objektum gombra

A Word tetején található eszköztáron találja.

	Ha Windows rendszert használ, akkor a "Szöveg" csoportba kerül.
	Ha Macet használ, akkor előfordulhat, hogy a négyzet ikonja melletti kis lefelé mutató nyílra kell kattintania, amelyen egy ablak látható, és válassza a Tárgy.





Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 13. lépés

Lépés 4. Kattintson a Létrehozás fájlból lehetőségre (Windows) vagy Fájlból (Mac).

Ha Windows rendszert használ, kattintson az ablak tetején található fülre. Ha Mac-je van, kattintson az ablak bal alsó sarkában található gombra.

5. lépés: Válassza ki a fájl összekapcsolásának módját

Ez az opció határozza meg, hogy a PDF hogyan jelenjen meg a dokumentumban.

	Először is, ha Mac -je van, kattintson a Lehetőségek gombot a bal alsó sarokban a lehetőségek megjelenítéséhez.
	A dokumentumban a fájlt jelképező ikon megjelenítéséhez jelölje be a "Megjelenítés ikonként" jelölőnégyzetet. Ez az ikon megjelenik a dokumentumban a szöveggel együtt, és olvasói az ikonra kattintva megnyithatják a többoldalas PDF dokumentumot a PDF-megtekintőben.
	Ha a PDF első oldalát kattintható linkként szeretné megjeleníteni, amelyre kattintva a teljes PDF egy másik ablakban nyílik meg, jelölje be a "Link a fájlhoz" jelölőnégyzetet.





Többoldalas PDF beszúrása Word dokumentumba 14. lépés

6. lépés Válassza ki a beszúrni kívánt PDF -fájlt

Ha Macet használ, keresse meg a fájlt, és kattintson rá egyszer a kiválasztásához. Ha Windows rendszert használ, kattintson a gombra Böngészés, navigáljon a fájlhoz, majd kattintson rá egyszer a kiválasztásához.

7. lépés: Kattintson az OK gombra (Windows) vagy Beszúrás (Mac).

Ez kattintható ikonként vagy képlinkként illeszti be a PDF -fájlt a fájlba.

Az objektum beillesztése után győződjön meg arról, hogy elmenti a dokumentumot a címen Fájl> Mentés.











Ajánlott:


4 módja a szöveg másolásának PDF -fájlból Word -dokumentumba




Ez a wikiHow megtanítja, hogyan másolhat szöveget PDF -ből és illesztheti be a Microsoft Word -be. Ha a PDF -t egy számítógépes szöveges dokumentumból hozták létre, az Adobe Acrobat Reader (Windows/Mac) vagy az Előnézet (Mac) segítségével másolhatja a szöveget.

Oldalak áthúzása egy PDF dokumentumból egy másik PDF dokumentumba



Ha a különböző PDF dokumentumok oldalait egyetlen PDF dokumentumba kívánja összevonni, akkor a folyamat kissé trükkös, de hatékony lehet. Ez a wikiHow bemutatja, hogyan húzhat oldalakat PDF dokumentumok között az Adobe Acrobat alkalmazásban.

3 egyszerű módszer több profil létrehozására a Hulu -n



Nem mindenki érdeklődik ugyanazon műsorok és filmek megtekintése iránt, ezért különböző profilokat hozhat létre a Hulu -ban. Több profilt szeretne létrehozni, mert a Hulu algoritmusai javaslatokat tesznek a korábban nézett műsorok vagy filmek alapján.

4 módszer a grafika Microsoft Excelbe való beillesztésére



A Microsoft Office más összetevőihez hasonlóan a Microsoft Excel lehetővé teszi grafikus képek beszúrását a táblázatokba. Beszúrhat bármely, a Microsoft Office -hoz mellékelt clip art képet, vagy beszúrhat egy képfájlt a merevlemezről vagy egy weboldalról.

3 módszer az e -mail vágására és beillesztésére



Könnyen kivághat és beilleszthet szöveget az e -mail szolgáltatásba, onnan és azon belül. Kattintson a jobb gombbal a kiemelt szövegre, hogy előhívjon egy műveleti menüt, vagy használhat billentyűparancsokat: Ctrl+X kivágás, Ctrl+C másolás, és Ctrl+V beillesztés.






















Népszerű Bejegyzések


	









Másodlagos blog készítése a Tumblr -en: 8 lépés (képekkel)

2024







	









Bejegyzés törlése a Tumblr -en: 7 lépés (képekkel)

2024







	









3 módja a zene közzétételének a Tumblr -en

2024





















Legjobb értékelés a hónapban


	



3 módja a horganyzott bevonatok javításának







	



Egyszerű módok csónak csiszolására (képekkel)







	



Az iPhone védelme 11: 11 lépés







	



Hogyan tarthatja a számítógépét gyorsan és zökkenőmentesen (képekkel)







	



A WordPress felgyorsítása: 10 lépés (képekkel)







	



A GParted használata: 9 lépés (képekkel)







	



A Windows XP partíció zsugorítása: 12 lépés (képekkel)







	



A képernyőfelbontás megváltoztatása Mac számítógépen: 15 lépés







	



A program teljes törlése a beállításjegyzék módosításával (Windows)







	



A merevlemez formázásának 5 módja







	



A lezuhant számítógép javítása a Windows rendszerben: 8 lépés (képekkel)







	



Az iPod formázása: 8 lépés (képekkel)







	



A Rendszer -visszaállítás használata a Windows 7 rendszeren (képekkel)







	



Új opciók hozzáadása a jobb egérgombbal megjelenő menühöz a Windows rendszerben: 11 lépés







	



3 módszer a MacBook Air képernyő tisztítására
















Top cikkek


	









A sötét mód engedélyezése a Google Chrome számára a Windows 10 rendszerben: 6 lépés

2024







	









Képek hozzáadása tweetjeihez a Twitteren: 12 lépés

2024







	









Hogyan írjunk jobb Twitter -címsort: 9 lépés (képekkel)

2024






























Tanács


	



Háttér hozzáadása a Photoshop CS3 -hoz (képekkel)

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan helyezzen hátteret egy másik kép mögé az Adobe Photoshop CS3 -ban. Lépések 1. lépés: Nyissa meg az Adobe Photoshop alkalmazást Ez egy kék alkalmazásikon, amely betűket tartalmaz " Ps ." 2.







	



Egyszerű árnyék létrehozása a Photoshop CS3 használatával: 9 lépés

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan lehet árnyékot létrehozni egy kép mögött az Adobe Photoshop alkalmazásban. Lépések 1. lépés: Nyisson meg egy képet a Photoshopban Ehhez kattintson duplán a kék alkalmazásikonra, amely a betűket tartalmazza "







	



3 módja a Google Névjegyek visszaállításának

Visszaállíthatja Google -névjegyeit, ha véletlenül törölték vagy módosították őket. Ennek eléréséhez jelentkezzen be Google -fiókjába, nyissa meg névjegyzékét, válasszon visszaállítási időszakot és állítsa vissza. Ezt követően érdemes biztonsági másolatot készíteni a névjegyzékről.







	



Lewis Hamilton kapcsolatfelvételének egyszerű módja: 7 lépés

Lewis Hamilton a Forma -1 világbajnok versenyzője, valamint népszerű brit közéleti személyiség. Amellett, hogy bajnok versenyző, Lewis szenvedélyesen törődik a környezettel, és platformját használja a környezettudatosság tudatosítására. Megpróbálhatja felvenni vele a kapcsolatot, ha üzenetet vagy levelet küld a menedzsment csapatának.







	



3 módszer a névjegyek eltávolítására a Gmailből

Ez a wikiHow megtanítja, hogyan távolíthat el névjegyet Gmail -fiókjából számítógép, telefon vagy táblagép segítségével. Lépések Módszer 1 /3: Számítógép használata 1. Lépjen a https://contacts.google.com weboldalra egy böngészőben Ha már bejelentkezett Gmail -fiókjába, megjelenik a névjegyek listája.




















Szakértői vélemény


	



Hogyan lehet személyre szabott rendszámot szerezni Utahban: 11 lépés

Ön Utah -i lakos, és szeretné kifejezni szólásszabadságát és egyéniségét minden alkalommal, amikor járműve volánja mögé ül? Ha személyre szabott rendszámot készít az autójához, teherautójához vagy motorkerékpárjához, akkor ezt megteheti. Folytassa az olvasást, hogy megtudja, hogyan lehet személyre szabott rendszámot szerezni Utahban.







	



DOT szám igénylése (képekkel)

A DOT -szám az Egyesült Államok Közlekedési Minisztériuma által haszongépjárműveket üzemeltető szervezetek számára kiadott szám. A DOT szám a jármű és tulajdonosának azonosítására szolgál. Ezenkívül a biztonsági gyakorlatok ellenőrzésére, a törvények és rendeletek betartására stb.







	



A jármű regisztrációjának frissítése: 11 lépés (képekkel)

Ha a neve vagy címe megváltozott, frissítenie kell a jármű regisztrációját. A legtöbb államban ezt a változás hatálybalépésétől számított 60 napon belül meg kell tenni. Általában online megváltoztathatja a címét. A név megváltoztatásához azonban el kell mennie a DMV -be.







	



3 módja az Oklahoma vezetői engedély megszerzésének

Oklahoma diplomás vezetői engedélyezési eljárást alkalmaz. A magánszemélyek 15 éves korukban kezdhetnek vezetni egy okleveles oktatónál. Hat hónappal később a járművezetői hallgatók engedélyt kaphatnak; és 6 hónappal ezután egy köztes engedély.







	



Cím megváltoztatása a Colorado -i járművek regisztrációjában: 9 lépés

Azoknak a coloradói lakosoknak, akik új helyre költöznek, vagy az államon belül címet változtatnak, értesíteniük kell a Colorado DMV -t (Motoros Járművek Minisztériuma) a költözéstől számított 30 napon belül, hogy járművük nyilvántartási és tulajdonosi igazolása megfelelően frissíthető legyen.




















Top cikkek


	



A YouTube -videók lassított lejátszása: 5 lépés (képekkel)

Láttál egy gonosz táncmozdulatot a YouTube -on, és le szeretnéd másolni? Szeretné nézni valaki reakcióját képkockánként, amikor az Ijesztő labirintus játékot játssza? Szerencséje van - számos egyszerű módja van a YouTube -videó lassításának, hogy egyetlen pillanatot se hagyjon ki.







	



Hogyan lehet felgyorsítani a YouTube -videókat: 10 lépés (képekkel)

A YouTube -videók hosszúsága nagyon eltérő. A legtöbb oktató oktatóanyag nézése egy óra jobb részét is igénybe veheti. Szerencsére a YouTube lehetőséget teremtett a videók felgyorsítására HTML5 -megjelenítőjével. Aktiválás után dupla idő alatt nézhet videókat.







	



Hogyan keressünk barátokat, akik már a Yelp tagjai

Szeretne Yelp -barátot találni a Yelp -en? Kövesse ezeket a lépéseket, és remélhetőleg újra találkozni fog. Lépések 1 /2 módszer: Barátok importálása e -mailből vagy más szociális szolgáltatásokból 1. Látogassa meg a Yelp weboldalát a böngészőben 2.







	



3 módja a megtekintési beállítások konfigurálásának a YouTube -on

A YouTube -videók számos lehetőséget kínálnak a megtekintési élmény megváltoztatására. Ezek a videó jobb alsó sarkából (vagy a mobilalkalmazás használatakor jobb felső sarokban) érhetők el megtekintés közben, és olyan beállításokat tartalmaznak, mint a feliratok, a lejátszási sebesség, a felbontás, a színházi mód és a teljes képernyő.







	



YouTube -videók lejátszása: 10 lépés (képekkel)

Videó lejátszásához a YouTube -on menjen a youtube.com weboldalra böngészőjében → Adja meg a videó nevét/tárgyát → Kattintson a Keresés → Kattintson a videóra gombra a lejátszás megkezdéséhez. Hasonló lépések tehetők a megtekintéshez a mobilalkalmazás használatával.







































































© Copyright hu.how-what-computers.com, 2024 Március | A helyszínről | Kapcsolattartó | Adatvédelmi irányelvek.



























